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1 Запуск ПО
1. Запустите веб-браузер 
 .

2. В адресной строке веб-браузера введите адрес ПО https://rzd-navbez-01.msk.oao.rzd/portal/secure/ и нажмите на клавишу «Enter»:

· Если пользователь зарегистрирован в каталоге пользователей ОАО «РЖД» и выполнен вход на компьютер, имеющий доступ к внутренней СПД, под доменной учетной записью, то главная страница АСУ ОДИТ. Навигатор безопасности должна открываться без дополнительной авторизации;

· Если пользователь не имеет учетной записи в каталоге ОАО «РЖД», но компьютер находится во внутренней сети СПД, то для входа на портал необходимо будет указать имя пользователя и пароль и нажать на кнопку «Вход»;
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Рисунок 1 - Страница авторизации
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Внимание
	В случае если на странице авторизации пользователя при входе в ПО был неверно указан какой-либо параметр, то на этой странице отобразится строка, предупреждающая об ошибочном указании имени учетной записи пользователя или пароля. Для новой попытки подключения к ПО повторно укажите имя учетной записи и пароль пользователя и нажмите на кнопку «Вход».

Помните, что пароль должен указываться обязательно с учетом регистра и раскладки клавиатуры.


· Если у компьютера отсутствует доступ во внутреннюю СПД, все ресурсы портала будут недоступны для данного пользователя.
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Внимание
	Все примеры интерфейсов, приведенные в данном руководстве, получены с использованием Web-браузера Mozilla FireFox. В случае использования Web-браузера Internet Explorer или Google Chrome интерфейсы могут иметь незначительные отличия, не влияющие на функционирование ПО.


2 Вопросы проверок

Портлет «Вопросы проверок» предназначен для ведения списка типовых вопросов в области безопасности движения, а также для регулярного формирования списков приоритетных вопросов в области безопасности движения на период.

Для перехода к портлету необходимо нажать пункт меню Общественный инспектор -> Вопросы проверок.
2.1 Работа с типовыми вопросами

2.1.1 Список типовых вопросов

Для работы со списком типовых вопросов необходимо в портлете «Вопросы проверок» перейти на вкладку «Типовые вопросы» (см. Рисунок 2).

[image: image4.png]BOMPOCHI NPOBEPOK

NIPUOPATETHHIE BONPOCH

A coctomus GesenacrocT Aswxenss (ranune
Wiecrss cocrssnenn)

M  sunonsese wesonpu o Gesonacocrn
ey, oS DI6OT, AOTRKOCTHO SBRSEUNOCTON
(50 oot T R5Toa)

e poor resecns cpeacre
o ———
ipos sonpocs: 1 coctommms Sesonacocrn asuxent

TEXNHONOMMECKNK IPOUECEDS, HATPBBRENHADX W8
Shacnasenms Sesonaciocn Asunens

Bunomenwe ravos pasors o obecnesenno
Sesamacuoem: o 8 XooRberne

TUNOBLIE BONPOCH

@epan.
Awopn

comeon

[Qn])

[ —
a =

opora frr—

opora fra—

sopora xomicrso

opora Jr—

aopora Xewerso

opora fr—

opora xomicrso





Рисунок 2 - Список типовых вопросов

По умолчанию вопросы отображаются в обратном порядке по дате их создания. Серым цветом отображаются помеченные на удаление вопросы, они находятся в самом низу списка.

Пользователю доступно листание страниц с возможностью указания номера страницы, на которую необходимо перейти.

Пользователю доступна фильтрация типовых вопросов по месяцам (для которых вопрос типичен), дорогам и хозяйствам. Для настройки фильтрации необходимо нажать пиктограмму [image: image5.png]


 справа от строки поиска, в открывшемся окне задать параметры фильтра и нажать кнопку «Применить» (см. Рисунок 3). 
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Рисунок 3 - Фильтры списка типовых вопросов

Пользователю доступна сортировка вопросов в прямом и обратном алфавитном порядке по столбцам (Название, Месяц, Дорога, Хозяйство). Для включения сортировки по столбцу необходимо нажать пиктограмму [image: image7.png]


 рядом с названием столбца. Повторное нажатие пиктограммы включит сортировку в обратном порядке.

Пользователю доступен поиск вопросов по названию. Для поиска достаточно ввести несколько символов из названия вопроса в строке поиска и нажать пиктограмму [image: image8.png]


 (либо клавишу Enter). Поиск выполняется в рамках заданных фильтров.

2.1.2 Создание типовых вопросов

Для создания нового типового вопроса необходимо:

1. В списке типовых вопросов нажать кнопку «Добавить вопрос» (см. Рисунок 2).

2. В открывшейся форме (см. Рисунок 4) заполнить необходимые поля (см. Таблица 1) и нажать кнопку «Создать». 
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Рисунок 4 - Форма создания типового вопроса

Таблица 1 - Правила заполнения формы создания типового вопроса

	Название
	Обязательно
	Описание

	Название вопроса
	Да
	Текстовое поле с ограничением длины в 512 символов

	Типичен для месяца
	Нет
	В поле отмечаются те месяцы, для которых данный вопрос является типовым. Возможно выбрать несколько значений. Если отмечены все месяцы или не отмечен ни один месяц, то вопрос является типовым независимо от месяца

	Узел (Дорога)
	Нет
	Дорога, для которой вопрос является типовым. Для выбора доступны только те дороги, на которые назначен пользователь. Если не выбрана ни одна дорога, то вопрос является типовым для всех дорог (независимо от принадлежности пользователя к дороге)

	Хозяйство
	Нет
	Хозяйство, для которого вопрос является типовым. Если не выбрано ни одно хозяйство, то вопрос является типовым для всех хозяйств


2.1.3 Редактирование типовых вопросов

Пользователю доступны для редактирования типовые вопросы, созданные им. Для редактирования типового вопроса необходимо:

1. В списке типовых вопросов нажать пиктограмму [image: image10.png]


 у нужного вопроса и в выпадающем меню выбрать «Редактировать» (см. Рисунок 5).
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Рисунок 5 - Редактирование/удаление типового вопроса

2. В открывшейся форме, похожей на форму создания типового вопроса (см. Рисунок 4), внести изменения в поля. Для изменения могут быть доступны не все поля (см. Таблица 2).

Таблица 2 - Правила редактирования типового вопроса

	Название
	Ограничения

	Название вопроса
	Доступно для изменения всегда

	Типичен для месяца
	Доступно только для добавления месяцев

	Узел (Дорога)
	Доступны для изменения, только если по связанным с типовым вопросом приоритетным вопросам не создано ни одного нарушения

	Хозяйство
	


3. После внесения изменений нажать кнопку «Сохранить изменения». 

a. Если было изменено Название вопроса и имеются связанные приоритетные вопросы, по которым созданы нарушения, то отобразится предупреждение об этом (см. Рисунок 6).
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Рисунок 6 - Уведомление при наличии связанных нарушений

2.1.4 Удаление типовых вопросов

Пользователю доступны для удаления типовые вопросы, созданные им. 

Для удаления типового вопроса необходимо в списке типовых вопросов нажать пиктограмму [image: image13.png]


 у нужного вопроса и в выпадающем меню выбрать «Удалить» (см. Рисунок 5). 

При удалении типовой вопрос физически не удаляется, он продолжает отображаться в тех приоритетных вопросах, в которых был выбран ранее, но будет недоступен для выбора в новых приоритетных вопросах. При необходимости Администратор может восстановить удаленный вопрос.

2.2 Работа с приоритетными вопросами

2.2.1 Список приоритетных вопросов

Для работы со списком приоритетных вопросов необходимо в портлете «Вопросы проверок» перейти на вкладку «Приоритетные вопросы» (см. Рисунок 7).
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Рисунок 7 - Список приоритетных вопросов

По умолчанию вопросы отображаются в прямом порядке по дате их создания. Серым цветом отображаются помеченные на удаление вопросы, они находятся в самом низу списка.

Пользователю доступно листание страниц с возможностью указания номера страницы, на которую необходимо перейти.

Пользователю доступна фильтрация приоритетных вопросов по периодам (год и месяц) (см. Рисунок 8). Для установки фильтра выберите из выпадающего списка год и нажмите на название одного или нескольких месяцев.
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Рисунок 8 - Фильтр списка приоритетных вопросов по периодам

Пользователю доступна фильтрация приоритетных вопросов по дорогам и хозяйствам. Для настройки фильтрации необходимо нажать пиктограмму [image: image16.png]


 справа от строки поиска, в открывшемся окне задать параметры фильтра и нажать кнопку «Применить» (см. Рисунок 9). 
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Рисунок 9 - Фильтры списка приоритетных вопросов

Пользователю доступна сортировка вопросов в прямом и обратном алфавитном порядке по столбцам (Название, Количество нарушений, зафиксированных по вопросу). Для включения сортировки по столбцу необходимо нажать пиктограмму [image: image18.png]


 рядом с названием столбца. Повторное нажатие пиктограммы включит сортировку в обратном порядке.

Пользователю доступен поиск вопросов по названию. Для поиска достаточно ввести несколько символов из названия вопроса в строке поиска и нажать пиктограмму [image: image19.png]


 (либо клавишу Enter). Поиск выполняется в рамках заданных фильтров.

2.2.2 Создание приоритетных вопросов

Пользователь имеет возможность создавать приоритетные вопросы как списком, так и по одному. Для создания списка приоритетных вопросов (одного вопроса) на период необходимо:

1. В списке приоритетных вопросов нажать кнопку «Создать» и выбрать «Список вопросов» («Вопрос») (см. Рисунок 10).
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Рисунок 10 - Создание приоритетного вопроса/списка вопросов

a. Если ранее не было создано ни одного вопроса, необходимо нажать кнопку «Создать список вопросов» (Рисунок 11).
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Рисунок 11 - Создание списка вопросов впервые

2. В открывшейся форме (см. Рисунок 12) заполнить необходимые поля (см. Таблица 3) и нажать кнопку «Создать». Приоритетные вопросы можно создавать как новые, так и на основании типовых вопросов.
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Рисунок 12 - Форма создания списка вопросов

Таблица 3 - Правила заполнения формы создания списка приоритетных вопросов (вопроса)
	Название
	Обязательно
	Описание

	Год
	Да
	Год периода, на который создается список вопросов 

	Период
	Да
	Месяц или несколько месяцев, на которые создается список вопросов

	Узел (Дорога)
	Нет
	Дорога, для которой создается список приоритетных вопросов. Для выбора доступны только те дороги, на которые назначен пользователь. Если не выбрана ни одна дорога, то список вопросов распространяется на все дороги (независимо от принадлежности пользователя к дороге)

	Хозяйство
	Нет
	Хозяйство, для которого создается список приоритетных вопросов. Если не выбрано ни одно хозяйство, то список вопросов распространяется на все хозяйства

	Типовые вопросы
	Нет (если указан «Новый вопрос», иначе обязательно)
	Для выбора доступны типовые вопросы в соответствии с указанными ранее периодом, дорогой и хозяйством. Для поиска вопроса необходимо ввести несколько символов из его названия. Для выбора вопроса необходимо отметить его «галочкой».

При создании списка вопросов возможно выбрать несколько типовых вопросов, при создании единичного вопроса – только один (либо один типовой, либо один новый)

	Новые вопросы
	Нет (если указаны «Типовые вопросы», иначе обязательно)
	Если подходящих типовых вопросов нет, то необходимо нажать ссылку «Добавить новый вопрос» и в открывшемся поле ввести название нового вопроса. Если новый вопрос необходимо сделать типовым для дальнейшего использования всеми, то необходимо установить «галочку» «Типичен для месяца» и выбрать месяцы, для которых данный вопрос должен будет являться типовым (месяцы, которые ранее были указаны как период для списка вопросов, уже отмечены и недоступны для снятия «галочки»).

При создании списка вопросов возможно добавить несколько новых вопросов, при создании единичного вопроса – только один (либо один типовой, либо один новый)


2.2.3 Редактирование приоритетных вопросов

Пользователю доступны для редактирования приоритетные вопросы, созданные им, и только в том случае, если по вопросу не зафиксировано ни одно нарушение. Приоритетные вопросы редактируются только по одному. Для редактирования приоритетного вопроса необходимо:

1. В списке приоритетных вопросов нажать пиктограмму [image: image23.png]


 у нужного вопроса и в выпадающем меню выбрать «Редактировать» (см. Рисунок 13).
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Рисунок 13 - Редактирование/удаление приоритетного вопроса

2. В открывшейся форме редактирования типового вопроса внести изменения в поля и нажать кнопку «Сохранить изменения» (см. Рисунок 14).
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Рисунок 14 - Форма редактирования приоритетного вопроса

2.2.4 Удаление приоритетных вопросов

Пользователю доступны для удаления приоритетные вопросы, созданные им. 

Для удаления приоритетного вопроса необходимо в списке приоритетных вопросов нажать пиктограмму [image: image26.png]


 у нужного вопроса и в выпадающем меню выбрать «Удалить» (см. Рисунок 13). 

При удалении приоритетный вопрос физически не удаляется, он продолжает отображаться в тех нарушениях, в которых был выбран ранее, но будет недоступен для выбора в новых нарушениях. При необходимости Администратор может восстановить удаленный вопрос.

3 Регистрация и устранение нарушений

Портлет «Регистрация и устранение нарушений» предназначен для фиксации нарушений общественными инспекторами, экспертизы зафиксированных нарушений экспертами из Аппарата РБ, отметки факта устранения нарушения ответственными за устранение (руководителями предприятий/хозяйств) и проверки устранения нарушения экспертами.

Для перехода к портлету необходимо нажать пункт меню Общественный инспектор -> Нарушения.

3.1 Общая инструкция по работе со списком нарушений

В списке нарушений нарушения отображаются в соответствии с правами доступа пользователя (обычно, это все нарушения, относящиеся к узлу иерархии, к которому привязан пользователь, и ниже по иерархии). 

Вкладка «Все нарушения» одинакова для всех ролей. На ней нарушения сгруппированы по дорогам и по умолчанию отображаются в обратном порядке по дате и времени их обнаружения. Остальные вкладки отображаются в зависимости от роли пользователя.

Рядом с номером нарушения может отображаться пиктограмма критичности (неотложности) нарушения: [image: image27.png]


 – неотложное, [image: image28.png]


 – срочное, без пиктограммы – стандартное.
Рядом с номером нарушения может отображаться пиктограмма просроченности нарушения [image: image29.png]YO crocucre]



 – это означает, что срок устранения нарушения истек.

Пользователю доступно листание страниц с возможностью указания номера страницы, на которую необходимо перейти.

Пользователю доступна фильтрация нарушений по дорогам, станциям, хозяйствам, статусам и периоду, в который попадает дата обнаружения нарушения. Для настройки фильтрации необходимо нажать пиктограмму [image: image30.png]


 справа от строки поиска, в открывшемся окне задать параметры фильтра и нажать кнопку «Применить» (см. Рисунок 15). 

[image: image31.png]Bce -

17.03.2020 -~ - 17.03.2020 -
Bce -
Bce -

™ w
& wn npur
T n c
5 Kownn M
B (vl KB
HC B nps

OuucTuts





Рисунок 15 - Фильтры списка нарушений

Пользователю доступна сортировка нарушений в прямом и обратном алфавитном порядке по столбцам (Нарушение (=Номер нарушения), Дата и время обнаружения нарушения, Статус). Для включения сортировки по столбцу необходимо нажать пиктограмму [image: image32.png]


 рядом с названием столбца. Повторное нажатие пиктограммы включит сортировку в обратном порядке.

Пользователю доступен поиск нарушений по номеру нарушения. Для поиска достаточно ввести несколько символов из номера в строке поиска и нажать пиктограмму [image: image33.png]


 (либо клавишу Enter). Поиск выполняется в рамках заданных фильтров.

3.2 Инструкция для Эксперта

3.2.1 Список нарушений для Эксперта

В списке нарушений для Эксперта помимо общей вкладки «Все нарушения» (см. п. 3.1) доступны следующие вкладки:

· У меня в работе – отображаются нарушения в статусах «На экспертизе» или «На проверке», назначенные непосредственно на данного эксперта, или для которых данный эксперт может быть назначен по иерархии; нарушения сгруппированы по статусам и по умолчанию отображаются в обратном порядке по дате и времени их обнаружения;

· У меня на контроле – отображаются нарушения, находящиеся на устранении, по которым данный эксперт проводил экспертизу; нарушения сгруппированы по дорогам и отображаются в обратном порядке по дате и времени их обнаружения.

3.2.2 Экспертиза зафиксированного нарушения

Нарушения, отправленные на экспертизу, имеют статус «На экспертизе». Для проведения экспертизы нарушения в Системе необходимо:

1. В списке нарушений открыть нужное нарушение, кликнув мышкой на номере нарушения в списке.

2. В открывшейся форме нарушения ознакомиться с данными, зафиксированными Общественным инспектором по нарушению (Рисунок 16). Эксперт и Ответственный за устранение определяются автоматически, исходя из иерархии. Для получения дополнительной информации по нарушению можно вне Системы связаться с Общественным инспектором, который зафиксировал нарушение, указанным в поле «Инспектор». Данные инспектора можно увидеть, наведя курсор на его ФИО.
a. Обратите особое внимание, если в форме нарушение отображается поле «Причина возврата на экспертизу». Это означает, что нарушение было по какой-то причине возвращено Ответственным за устранение обратно на экспертизу.
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Рисунок 16 - Форма нарушения на экспертизе

3. Если зафиксированное нарушение не требует устранения, необходимо нажать кнопку «Отклонить» в верхней части формы, указать в открывшемся окне причину отклонения нарушения (Рисунок 17) и нажать кнопку «Отклонить нарушение». Далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.
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Рисунок 17 - Комментарий при отклонении нарушения

4. Если требуется изменить данные нарушения или указать какие-то дополнительные комментарии по нарушению, необходимо:

a. нажать пиктограмму [image: image36.png]


 (рядом с кнопкой «Отправить на устранение») и выбрать пункт «Редактировать нарушение»;

b. в открывшейся на редактирование форме нарушения внести изменения в нужные поля. Для редактирования доступны все поля, которые заполнял Общественный инспектор, и дополнительно доступны:

· поле «Комментарий эксперта»;

· поле «Критичность» вместо признака «Неотложное нарушение», в котором можно выбрать одно из трех значений: Стандартное, Срочное, Неотложное. Рядом с критичностью указан срок, который будет отведен на устранение нарушения (в случае, если срок задан);

c. внеся необходимые изменения и дополнения, нажать кнопку «Сохранить изменения».

5. Если необходимо сменить эксперта, назначенного на нарушение, или назначить определенного эксперта из списка возможных экспертов по иерархии, необходимо:

a. нажать пиктограмму [image: image37.png]


 (рядом с кнопкой «Отправить на устранение») и выбрать пункт «Сменить эксперта»;

b. в открывшемся окне смены эксперта (Рисунок 18) выделить нужного эксперта из доступных и нажать кнопку «Сменить эксперта». Выбранный эксперт будет назначен на нарушение;
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Рисунок 18 - Смена эксперта

c. далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.

6. Если необходимо сбросить назначенного эксперта, но неизвестно, кто должен быть назначен, необходимо нажать пиктограмму [image: image39.png]


 (рядом с кнопкой «Отправить на устранение»), выбрать пункт «Очистить эксперта» и подтвердить свое действие в открывшемя окне. Далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.

7. Если необходимо из списка возможных Ответственных за устранение (подобранных по иерархии) назначить одного определенного ответственного, необходимо:

a. нажать пиктограмму [image: image40.png]


 (рядом с кнопкой «Отправить на устранение») и выбрать пункт «Сменить ответственного за устранение»;

b. в открывшемся окне смены ответственного за устранение (Рисунок 19) выделить нужного ответственного из доступных и нажать кнопку «Сменить ответственного за устранение». Выбранный ответственный будет назначен на нарушение.
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Рисунок 19 - Смена ответственного за устранение

8. Если нарушение зафиксировано корректно или необходимые корректировки внесены, нажать кнопку «Отправить на устранение». Далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.

3.2.3 Смена Ответственного за устранение на стадии устранения нарушения

Если на стадии устранения нарушения появилась необходимость сменить Ответственного за устранение или назначить определенного Ответственного из списка подобранных по иерархии, необходимо:

1. Нажать пиктограмму [image: image42.png]


 (в правом верхнем углу формы) и выбрать пункт «Сменить ответственного за устранение» (Рисунок 20).
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Рисунок 20 - Смена ответственного за устранение на стадии устранения нарушения

2. В открывшемся окне смены ответственного за устранение (Рисунок 19) выделить нужного ответственного из доступных и нажать кнопку «Сменить ответственного за устранение». Выбранный ответственный будет назначен на нарушение. Далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.

3.2.4 Подтверждение факта устранения нарушения

После того как Ответственный за устранение (руководитель предприятия) отметил устранение нарушения в Системе, Эксперту необходимо подтвердить факт устранения. Нарушения, отправленные на проверку, находятся в статусе «На проверке». Для подтверждения факта устранения нарушения в Системе необходимо:

1. В списке нарушений открыть нужное нарушение, кликнув мышкой на номере нарушения в списке.

2. В открывшейся форме нарушения ознакомиться с комментариями, указанными в поле «Комментарий по устранению», а также с отчетом по устранению, если он был приложен ответственным за устранение.

3. При необходимости произвести действия вне Системы по выяснению, действительно ли нарушение полностью устранено.

4. Если по устранению нарушения есть замечания и нарушение нельзя признать устраненным, нажать кнопку «Вернуть на экспертизу» в верхней части формы и перейти к выполнению п. 3.2.2, где есть возможность указать дополнительные комментарии или изменить какие-либо данные нарушения.

5. Если по устранению нарушения замечаний нет, нажать кнопку «Завершить» в верхней части формы. Далее можно закрыть нарушение, перейдя по ссылке «Ко всем нарушениям» или на любую другую страницу.

4 Онлайн-мониторинг нарушений

Портлет «Онлайн-мониторинг нарушений» предназначен для отслеживания состояния нарушений в режиме онлайн без обновления страницы. Пользователь может гибко настроить отображение списка нарушений, выделив важные для себя критерии нарушений.

Для перехода к портлету необходимо нажать пункт меню Общественный инспектор -> Онлайн-мониторинг.

Имеется преднастроенный список нарушений (вкладка «По дорогам»), в котором нарушения сгруппированы по дорогам и по умолчанию отображаются в обратном порядке по дате и времени их обнаружения. Чтобы посмотреть информацию по нарушению, необходимо нажать на номер нарушения в списке. Отображение списка можно изменить.

4.1 Настройка отображения списка нарушений

Для создания и настройки нового отображения списка нарушений (новой вкладки) или изменения/удаления существующего отображения необходимо нажать пиктограмму [image: image44.png]


 и выбрать пункт «Настройки отображения» (Рисунок 21).
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Рисунок 21 - Настройка отображения списка нарушений

1. В форме настроек отображения (Рисунок 22) есть возможность выполнить следующие действия с существующей вкладкой:

a. удалить вкладку, нажав на пиктограмму [image: image46.png]


 напротив названия вкладки (отображается при наведении курсора мыши на название вкладки) и выбрав пункт «Удалить»;
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Рисунок 22 - Форма настройки отображения списка нарушений

b. изменить название вкладки, нажав на пиктограмму [image: image48.png]


 напротив названия вкладки (отображается при наведении курсора мыши на название вкладки) и выбрав пункт «Редактировать название». Для сохранения изменений необходимо нажать пиктограмму [image: image49.png]


 справа от поля;
c. при наличии нескольких вкладок изменить порядок их отображения, используя кнопки [image: image50.png]


;
d. изменить параметры отображение списка нарушений на вкладке, нажав на название вкладки и тем самым раскрыв ее настройки.

2. Для добавления новой вкладки необходимо нажать ссылку «Добавить вкладку» (Рисунок 22), ввести название новой вкладки (не более 30 символов) и нажать пиктограмму [image: image51.png]


.

3. Для настройки параметров отображения списка нарушений на новой или существующей вкладке необходимо раскрыть ее, нажав на название вкладки. Имеется возможность настроить следующие параметры отображения списка нарушений:

a. Фильтрация нарушений (Рисунок 23) – пользователь имеет возможность настроить, какие нарушения должны выводиться в списке. Имеется возможность ограничить список выводимых нарушений по: дорогам (на которых зафиксированы нарушения), хозяйствам (к которым привязаны нарушения), статусам (в которых находятся нарушения), экспертам (которые назначены на нарушения), критичности (указанной для нарушения), а также по датам обнаружения, создания (фиксации в Системе), обновления (изменения в Системе), которые попадают в выбранный пользователем период.
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Рисунок 23 - Настройка фильтра выводимых нарушений

b. Группировка нарушений (Рисунок 24) – пользователь имеет возможность настроить группировку нарушений по: дорогам, хозяйствам, статусам, экспертам, критичности, а также по датам обнаружения, создания (фиксации в Системе), изменения (в Системе). 

· При группировке по датам необходимо дополнительно выбрать период группировки – год, квартал, неделя, месяц. 

· У пользователя есть возможность настроить произвольный порядок отображения групп в списке, нажав на ссылку «Порядок отображения», и при помощи кнопок [image: image53.png]


 [image: image54.png]


 (вверх, вниз, в самый верх, в самый низ) выстроить удобный для себя порядок вывода групп. Отображение по периодам возможно только либо в прямом, либо в обратном хронологическом порядке.

· У пользователя есть возможность настроить многоуровневую группировку, например, сначала по дорогам (поле «Сначала группировать»), а внутри дороги по хозяйствам (поле «Затем группировать»). Или по любым другим доступным параметрам группировки.
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Рисунок 24 - Настройка группировки списка нарушений

c. Сортировка нарушений (Рисунок 25) – пользователь имеет возможность настроить сортировку выводимых нарушений по: статусу, критичности, датам обнаружения, создания (фиксации в Системе), изменения (в Системе).

· У пользователя есть возможность настроить произвольный порядок сортировки, нажав на ссылку «Порядок отображения» и при помощи кнопок [image: image56.png]


 [image: image57.png]


 (вверх, вниз, в самый верх, в самый низ) выстроить удобный для себя порядок. Это означает, что, например, если пользователь выстроил порядок сортировки по критичности – 1. Неотложные, 2. Срочные, 3. Стандартные, – в списке сначала будут выводиться все неотложные нарушения, потом все срочные, потом все стандартные. Сортировка по периодам возможна только либо в прямом, либо в обратном хронологическом порядке.

· У пользователя есть возможность настроить многоуровневую сортировку. Например, сначала сортировать по критичности (поле «Сначала сортировать»), а внутри одинаковой критичности по дате обнаружения (поле «Затем сортировать»). Или по любым другим доступным параметрам сортировки.
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Рисунок 25 - Настройка сортировки списка нарушений

4. Для настройки, какие поля нарушения необходимо выводить при раскрытии информации о нарушении (при нажатии на номер нарушения в списке) (Рисунок 26), необходимо в форме настройки отображения перейти на вкладку «Параметры нарушения» и в ней «галочками» отметить те поля, которые необходимо отображать (Рисунок 27).
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Рисунок 26 - Поля нарушения
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Рисунок 27 - Настройка отображаемых полей нарушения

5. Настроив все необходимые параметры отображения списка нарушений, необходимо нажать кнопку «Сохранить изменения».

5 Статистика по нарушениям
Портлет «Статистика по нарушениям» предназначен для предоставления пользователям общей сводной информации по количеству зафиксированных нарушений в разных разрезах (по дорогам, хозяйствам, статусам, устраненных в срок/со срывом срока и т.д.). 
Портлет «Статистика по нарушениям», размещенный на внутреннем портале (в сети СПД), предоставляет информацию по всем нарушениям вне зависимости от прав доступа пользователя. 
На внутреннем портале портлет «Статистика по нарушениям» отображается на страницах «Нарушения» и «Онлайн-мониторинг».
По умолчанию в статистике отображаются все показатели по всем нарушениям, дорогам и хозяйствам. Преднастроены два блока статистики:

· Текущее состояние – отображаются статистические показатели на текущий момент времени;

· Зафиксировано за период – отображаются статистические показатели за выбранный промежуток времени. По умолчанию выбран текущий квартал.
 На внутреннем портале при нажатии на показатель статистики можно открыть список нарушений, подсчитанных данным показателем. Список будет открыт с учетом прав доступа пользователя.

Настройки отображения статистических показателей могут быть изменены пользователем.
5.1 Настройка отображения статистических показателей
Для настройки отображения статистических показателей необходимо нажать пиктограмму [image: image61.png]


 над правым верхним углом блока статистики и выбрать «Настройки отображения» (Рисунок 28).
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Рисунок 28 - Настройки отображения статистики

На вкладке «Общее» (Рисунок 29) доступна настройка общих параметров вывода данных в статистике: по всем нарушениям или только по моим (текущего авторизованного пользователя), по выбранным дорогам, по выбранным хозяйствам. Если в параметрах «Дорога» и «Хозяйства» ничего не указано, то выводится информация по всем дорогам и хозяйствам.
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Рисунок 29 - Настройка общих фильтров статистики

На вкладке «Текущее состояние» (Рисунок 30) доступна настройка отображения показателей в блоке «Текущее состояние». На вкладке «Зафиксировано за период» (Рисунок 31) доступна настройка отображения показателей в блоке «Зафиксировано за период».
Некоторые показатели зависят от других показателей и не могут быть отображены без ведущего показателя (например, «критичных из незакрытых» не отображается без «незакрытых»). При наведении курсора на пиктограмму [image: image64.png]


 рядом с названием показателя отобразится дополнительная информация по показателю. 
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Рисунок 30 - Настройка блока «Текущее состояние»

На вкладке «Зафиксировано за период» (Рисунок 31) дополнительно доступна настройка периода, за который необходимо выводить информацию.
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Рисунок 31 - Настройка блока «Зафиксировано за период»

После выполнения требуемых настроек необходимо нажать кнопку «Сохранить изменения».
� Рекомендуемый для использования браузер: Google Chrome. АСУ ОДИТ. Навигатор безопасности корректно работает со следующими браузерами: Яндекс Браузер, Google Chrome, Mozilla Firefox,  Internet Explorer 11,  Microsoft EDGE/.








